仁德醫護管理專科學校 行政公告登錄使用說明

校長室99.04.14 
一、為提升行政效能、保護個人資料及維護校譽，以避免流於形式，失去公告的功能性及產生因違反個人資料保護法而衍生的法律事件。特訂定本行政公告登錄使用說明，以供校內各單位在發佈公告時有所遵循。

二、各單位發佈公告，請於主旨扼要或條列敘明「人、事、時、地、物」。

三、若有附加檔案，請先檢查檔案是否有效，再利用校務行政系統使用者端；行政公告登錄；附件檔案；新增，將檔案上傳至主機，以提供有效的下載連結。

四、若有提供活動相關網站，應先檢查網址的正確性後，再利用校務行政系統使用者端；行政公告登錄；聯絡；連結網頁處，提供活動網頁連結。

五、為釐清權責，凡未填使用者之本校電子郵件帳號者，以及公告起迄日期者，系統將不提供公告功能。
