
 
 

 
 

Step1: 

請點選 A7總

務維修申請 

Step2: 
請按新增 

Step3: 

請點選書的按

鈕，並依需求

點入欄位 

Step4: 

請修內容可點

選也可直接打

入橘色部分區

塊 Step5: 

請點選此處

並按確認 



 

 
 

 

Step6: 

請將點選維修明細

查閱並輸入維修單

號按 ENTER，然後

按列印 

Step7: 

申請單位請蓋章，若是一般

事務性質，請送至總務處營

繕組，若是電腦資訊相關設

備請送至電算中心 


